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Saapuvilla olleet jäsenet
Sari Lantta, puheenjohtaja
Toni Maczulskij, 1. varapuheenjohtaja
Seppo Hujanen, 2. varapuheenjohtaja
Antti Hyyryläinen
Tapio Hämäläinen
Heta Jukola
Piia Mäkilä
Maarit Orava
Jaana Partio

Muut saapuvilla olleet
Arja Leppäkumpu, hallintosihteeri, sihteeri
Jari Hautamäki, vs. sivistysjohtaja
Markku Häkkänen, kv pj.
Markku J Lamponen, kv 1. vpj
Antti Mustonen, kv 2. vpj
Ville Partio, tekninen johtaja
Tuomo Penttinen, vt.kunnanjohtaja

Allekirjoitukset

Sari Lantta
Puheenjohtaja

Arja Leppäkumpu
Sihteeri
 

Pöytäkirjan tarkastus
Pöytäkirja on tarkastettu ja hyväksytty

28.11.2023

Maarit Orava
 

28.11.2023

Jaana Partio
 

Pöytäkirjan nähtävänäolo
Pöytäkirja nähtävillä yleisessä tietoverkossa 30.11.2023

Arja Leppäkumpu
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§ 226
Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus

Hallintosääntö 134 § Toimielimen päätöksentekotavat
Hallintosääntö 135 § Sähköinen kokous
Hallintosääntö 136 § Sähköinen päätöksentekomenettely
Hallintosääntö 137 § Kokousaika-​ ja paikka
Hallintosääntö 138 § Kokouskutsu
Hallintosääntö 139 § Sähköinen kokouskutsu
Hallintosääntö 140 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla
Hallintosääntö 142 § Varajaäsenen kutsuminen
Hallintosääntö 143 § Läsnäolo kokouksessa
Hallintosääntö 146 § Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kokous todetaan lailliseksi ja päätösvaltaiseksi.

Päätös
Kokous todettiin lailliseksi ja päätösvaltaiseksi.
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§ 227
Pöytäkirjan tarkastus

Hallintosääntö 159 § Pöytäkirjan laatiminen ja tarkastaminen
-​ pöytäkirjan pitämisestä ja sisällöstä vastaa toimielimen puheenjohtaja
-​ pöytäkirjantarkastajia valitaan kaksi
-​ pöytäkirjantarkastajat on valittu aakkosjärjestyksessä
-​ pöytäkirja tarkastetaan sähköisesti.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Pöytäkirjantarkastajat aakkosjärjestyksen mukaan ovat: Maarit Orava ja Jaana Partio.

Päätös
Pöytäkirjantarkastajiksi valittiin Maarit Orava ja Jaana Partio.
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1.  
2.  

§ 228
Vallin Juha / ero sivistyslautakunnan varajäsenyydestä / uuden varajäsenen vaali

MjuDno-2023-618

Valmistelija / lisätiedot:
Tuomo Penttinen
tuomo.penttinen@mantyharju.fi
vt.kunnanjohtaja

Juha Vallin on 13.11.2023 pyytänyt eroa sivistyslautakunnan varajäsenyydestä,​ 
tultuaan valituksi tarkastuslautakunnan jäseneksi.

Perustelut:
Jäsenyys aiheuttaa esteellisyyden tarkastuslautakunnan työskentelyssä sivistystoimen 
osalta.

Kuntalain 70 § 3 momentin mukaan luottamustoimesta voi erota pätevästä syystä. 
Eron myöntämisestä päättää luottamushenkilön valinnut toimielin. 

Lait ja ohjeet:
Kuntalaki § 72,​ 74
Tasa-​arvolaki § 4a
Mäntyharjun kunnan hallintosääntö

Hallintosäännön 9 § mukaan sivistyslautakunnassa on 9 jäsentä ja heillä 
henkilökohtaiset varajäsenet.

Sivistylautakunnan jäsenet 2021-​2025 (Kv 16.8.2021 § 63,​ Kv 4.9.2023 § 43)

jäsen varajäsen
Nina Saloranta Katariina Tuokko
Pyry Männistö Ari Pulkka
Seppo Kettunen Alpi Ripatti
Juhani Lyytikäinen,​ pj.              Eelis Multamäki                 
Heta Jukola Päivi Mäntynen
Piia Mäkilä,​ vpj. Tanja Vitikainen
Markku Huovinen Juha Vallin
Juha Tuominen Jonna Pöysti
Jenny Reponen Jarkko Ahvenainen

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus esittää kunnanvaltuustolle,​ että valtuusto

myöntää Juha Vallinille eron sivistyslautakunnan varajäsenyydestä;​
valitsee Juha Vallinin tilalle uuden varajäsenen sivistyslautakuntaan toimikauden 
2021-​2025 loppuajaksi. 

Päätös
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Hyväksyttiin.
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§ 229
Kunnanjohtajan viran vastaanottaminen

MjuDno-2023-287

Valmistelija / lisätiedot:
Tuomo Penttinen
tuomo.penttinen@mantyharju.fi
vt.kunnanjohtaja

Kunnanvaltuusto on 7.8.2023 § 38 valinnut Mäntyharjun kunnanjohtajan virkaan HTM,​ 
kunnanjohtaja Juho Järvenpään. 

Valtuuston päättänyt,​ että viran täytössä noudatetaan 6 kuukauden koeaikaa. Valinta 
on ehdollinen siihen saakka,​ kunnes hyväksyttävä lääkärintodistus on toimitettu.
Valtuusto on oikeuttanut kunnanhallituksen sopimaan viran vastaanottamisesta sekä 
päättämään valituksi tulleen palkkauksesta ja muista palvelussuhteen ehdoista.

Kunnanhallitus on 9.10.2023 § 191 hyväksynyt johtajasopimuksen,​ jossa on sovittu 
palkkauksesta ja palvelussuhteen muista ehdoista.

Juho Järvenpää on 17.11.2023 ilmoittanut ottavansa Mäntyharjun kunnanjohtajan 
viran vastaan 1.1.2024.

Kunnanjohtaja Järvenpää on toimittanut kuntaan hyväksyttävän lääkärintodistuksen.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus

1. vahvistaa kunnanjohtajan vaalin ja toteaa,​ että Juho Järvenpää aloittaa Mäntyharjun 
kunnanjohtajan virassa 1.1.2024 alkaen;​

2. toteaa,​ että valinta on ehdollinen siihen saakka,​ kunnes hyväksyttävä 
lääkärintodistus on toimitettu.

 

Vt. kunnanjohtajan muutettu päätösehdotus:

Kunnanhallitus

1. vahvistaa kunnanjohtajan vaalin ja toteaa,​ että Juho Järvenpää aloittaa Mäntyharjun 
kunnanjohtajan virassa 1.1.2024 alkaen;​

2. toteaa Järvenpää on toimittanut kuntaan 27.11.2023 hyväksyttävän 
lääkärintodistuksen.

Päätös
Hyväksyttiin vt. kunnanjohtajan muutettu päätösehdotus.

Tiedoksi
henkilöstösuunnittelija,​ kunnanjohtaja Juho Järvenpää
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1.  
2.  

§ 230
Kokoontumistilojen ylläpitoavustukset 2023

MjuDno-2023-530

Valmistelija / lisätiedot:
Tuomo Penttinen
tuomo.penttinen@mantyharju.fi
vt.kunnanjohtaja

Liitteet
1 Kokoontumistilojen ylläpito yhd hakijoista

Kunnanhallitus on 17.10.2022 päättänyt kokoontumistilojen avustusperiaatteet:
1. avustuksen enimmäismäärä / avustettava on kohteen ko. vuoden kiinteistöveron 
määrä ja avustusta voidaan jakaa talousarviovarauksen puitteissa;​
2. avustettavan kohteen tulee olla ry:n omistuksessa ja yleisessä käytössä (käytön 
edellytys ei saa olla jäsenyys):
3. kunnanhallitus päättää avustusten myöntämisestä hakemusten pohjalta.

Kokoontumistilojen avustus ilmoitettiin haettavaksi 2.10.2023 kunnan kotisivuilla ja 
5.10.2023  Pitäjänuutiset lehdessä.
Määräaikaan mennessä hakemuksia saapui 7 kappaletta. Määräajassa saapuneiden 
hakemusten yhteissumma (= ko. kohteiden kinteistövero) on 4591,​87 €. Tarkoitukseen 
varattu määräraha 5000 € riittää avustusten maksamiseen.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus

toteaa,​ että määräaikana saapui 7 hakuriteerit täyttävää hakemusta;​
päättää,​ että vuoden 2023 osalta kokoontumistilojen avustukset jaetaan liitteen 
mukaisesti.

Päätös
Hyväksyttiin.

Tiedoksi
hakijat,​ taloussuunnittelija
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§ 231
Talousarvio 2024 ja suunnitelma 2025-​26

MjuDno-2023-624

Valmistelija / lisätiedot:
Tuomo Penttinen
tuomo.penttinen@mantyharju.fi
vt.kunnanjohtaja

Liitteet
1 Hallintopalvelut.pdf
2 TA 2024 vanha esityslistalla ollut

Kuntalain 110 pykälän mukaan kunnanvaltuuston on vuoden loppuun mennessä 
hyväksyttävä kunnalle seuraavaksi kalenterivuodeksi talousarvio. Sen hyväksymisen 
yhteydessä valtuuston on hyväksyttävä myös taloussuunnitelma kolmeksi tai 
useammaksi vuodeksi,​ josta talousarviovuosi on suunnitelmakauden ensimmäinen 
vuosi.

Talousarvio ja -​suunnitelma on laadittava siten,​ että ne toteuttavat kuntastrategiaa ja 
edellytykset kunnan tehtävien hoitamiseen turvataan. Samassa asiakirjassa valtuusto 
hyväksyy kunnan ja kuntakonsernin toiminnan ja talouden tavoitteet. Talousarviossa 
on käyttötalous-​ ja tuloslaskelmaosa sekä investointi-​ ja rahoitusosa.
Nyt käsiteltävä talousarvioesitys sisältää kuntastrategiaan pohjautuvat 
palvelualuekohtaiset tavoitteet. Valtuustokäsittelyn jälkeen lautakunnat päättävät 
lautakuntasoisista käyttösuunitelmista.

Kunnanjohtajan esitys talousarvioksi ja -​suunnitelmaksi 2024-​2026 on liitteenä.

Vuoden 2024 talousarvion perusteita on käsitelty kunnanhallituksessa ja 
kunnanvaltuuston seminareissa sekä yhteistyötoimikunnassa 24.11. ja useasti kunnan 
johtotiimissä. Talousarvioesityksen perusteena on kunnanvaltuuston veropäätös ja 
siitä johdettu Kuntaliiton verotuloennuste,​  VM:n ennuste valtionosuuksiksi ja Inspira 
Oy:n raportti Mäntyharjun kunnan taloudesta vuosien 2023-​2033 osalta.
 Verotuloennusteessa ja valtionosuusennusteessa on tapahtunut merkittäviä 
muutoksia talousarvion laadinnan aikana. 
Kuten suunnitelmavuosien tuloslaskelma osoittaa vaatii talouden sopeuttaminen 
muuttuneeseen tulorakenteeseen paljon toimia. Toimenpiteiden suunnittelu on 
aloitetettu talousarvion laadinnan rinnalla.

Vuoden 2024 talousarvioesitys noudattaa pääosin kunnanhallituksen antamia 
laadintaohjeita. 
Kunnan ulkoiset toimintakulut ovat talousarvioesityksessä 17 924 790 euroa. 
Talousarvioesitys on alijäämäinen  808 800 euroa. Talousarvioesityksen alijäämä ja 
korostetusti suunnitelmavuosien alijäämä edellyttää muutosneuvottelujen 
aloittamisen kunnassa. On ennakoitavissa,​ että  neuvotteluilla on vaikutus henkilöstön 
asemaan. 
Talousarvion toteutuessa suunnitellusti kunnalla ei ole tarvetta pitkäaikaisen lainan 
nostoon vuonna 2024. Maksuvalmius voidaan hoitaa tililimitillä ja 
kuntatodistuslainoilla.
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Investointiosan varaus vuoden 2024 osalta on 1 260 000 euroa. Suunnitelmavuosien 
2025-​2026 investointivaraus on yhteensä 6 140 000 euroa.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus

1. esittää,​ että kunnanvaltuusto hyväksyy

          -​ talousarvion ja -​taloussuunnitelman vuosille 2024-​2026;​

          -​ käyttötalousosan sitovaksi  tasoksi lautakuntatason;​

          -​ nettobudjetoidun yksikön sitovaksi tasoksi nettotuloksen;​

          -​ investointiosan sitovaksi tasoksi hankekohtaisen nettomenon;​

2. hyväksyy kunnanhallituksen  (lautakuntataso) kayttösuunnitelman liitteen 
mukaisena.

Kokouskäsittely
Yhteistyötoimikunta on käsitellyt 24.11.2023 Talousarvion 2024 ja taloussuunnitelma 
2025-​2026 luonnoksen.

Päätös
Hyväksyttiin.

Vs. sivistysjohtaja Jari Hautamäki ja tekninen johtaja Ville Partio olivat saapuvilla 
kokouksessa asian käsittelyn ajan.
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§ 232
Kunnanvaltuuston ja -​hallituksen kokousaikataulu 2024

MjuDno-2023-632

Valmistelija / lisätiedot:
Tuomo Penttinen
tuomo.penttinen@mantyharju.fi
vt.kunnanjohtaja

Liitteet
1 Kokousaikataulu 2024

Kuntalaki 94 §  Valtuuston kokoontuminen
"Valtuusto kokoontuu päättäminään aikoina ja myös silloin,​ kun valtuuston 
puheenjohtaja katsoo sen tarpeelliseksi.
Valtuusto on kutsuttava koolle myös kunnanhallituksen tai vähintään neljäsosan 
valtuutetuista sitä pyytäessä ilmoittamansa asian käsittelyä varten. Tällainen asia  on 
valmisteltava kiireellisesti.

Mäntyharjun kunnan hallintosääntö 15. luvussa säädetään kunnanvaltuuston 
kokousmenettelystä.

Hallintosäännön 18. luvussa säädetään muiden toimielinten kokousmenettelystä.

137 § Kokousaika ja paikka
Toimielin päättää kokoustensa ajan ja paikan.
Kokous pidetään myös,​ milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai 
enemmistö toimielimen jäsenistä tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen 
pitämisestä ilmoittamansa asian käsittelyä varten. Tällöin puheenjohtaja määrää 
kokousajan.

Kunnanvaltuustolle ja -​hallitukselle on laadittu alustava kokousaikataulu vuodelle 
2024.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus

1. esittää kunnanvaltuustolle,​ että valtuuston kokoukset pidetään vuonna 2024 
liitteestä ilmenevän alustavan kokousaikataulun mukaisesti.
Lisäksi valtuusto kokoontuu tarpeen mukaan KuntaL 94 §:ssä  mainitulla tavalla;​

2. päättää,​ että kunnanhallituksen kokoukset pidetään liitteestä ilmenevän alustavan 
kokousaikataulun mukaisesti vuonna 2024 sekä tarvittaessa puheenjohtajan 
määräämänä muuna ajankohtana.

Päätös
Hyväksyttiin.
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§ 233
Kunnanvaltuuston päätösten täytäntöönpano 2023 / 6.11.

MjuDno-2023-118

Valmistelija / lisätiedot:
Tuomo Penttinen
tuomo.penttinen@mantyharju.fi
vt.kunnanjohtaja

KuntaL 39 § Kunnanhallituksen tehtävät
Kunnanhallituksen tulee
1) vastata kunnan hallinnosta ja taloudenhoidosta;​
2) vastata valtuuston päätösten valmistelusta,​ täytäntöönpanosta ja laillisuuden 
valvonnasta

KuntaL 96 § Valtuuston päätösten laillisuuden valvonta
Jos kunnanhallitus katsoo,​ että valtuuston päätös on syntynyt virheellisessä 
järjestyksessä taikka 
että valtuusto on ylittänyt toimivaltansa tai että päätös on muuten lainvastainen,​ 
kunnanhallituksen on jätettävä päätös täytäntöön panematta.
Asia on viipymättä saatettava valtuuston uudelleen käsiteltäväksi.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus
1. toteaa,​ että kunnanvaltuuston päätökset 6.11.2023
-​ ovat  syntyneet laillisessa järjestyksessä,​
-​ eivät  mene valtuuston toimivallan ulkopuolelle,​
-​ eivät  ole lainvastaisia;​ sekä

2. päättää niiden täytäntöönpanosta seuraavaa:

§ 51 Talouden II kolmannesvuosiraportti
-​ ote: taloussuunnittelija

§ 52 Lisämäärärahat 2023 talousarviooon
-​ ote: taloussuunnittelija,​ toimialajohtajat

§ 53 Kiinteistöstrategia 2023
-​ ote: tekninen johtaja,​ ylläpitopäällikkö

§ 54 Tuloveroprosentti 2024
-​ ote: verohallinto,​ taloussuunnittelija

§ 55 Kiinteistöveroprosentti 2024
-​ ote: verohallinto,​ taloussuunnittelija

§ 56 Halme Johanna / eropyyntö tarkastuslautakunnan jäsenyydestä / uuden jäsenen 
vaali
-​ ote: Johanna Halme,​ Juha Vallin,​ tarkastusltk pj.
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§ 57  Johtajasopimus
-​ ei toimenpiteitä

Päätös
Hyväksyttiin.
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§ 234
Ilmoitusasiat

Valmistelija / lisätiedot:
Tuomo Penttinen
tuomo.penttinen@mantyharju.fi
vt.kunnanjohtaja

Etelä-​Savon ELY-​keskuksen päätös 15.11.2023 ESALY/304/2018: VR-​Yhtymä Oyj:lle on 
annettu päätös pilantuneen maaperän ja pohjaveden puhdistamisesta Kinnin 
seisakkeen ja Sarkaveden väliselle alueelle 

Turvallisuus-​ ja kemikaalivirasto tukes päätös 14.11.2023 KaivNro 7099: Päätös 
kaivosluvassa annettavien yleisten ja yksityisten etujen turvaamiseksi tarpeellisten 
määräysten tarkistamisesta.
Kaivosluvan haltija: Paroc Oy Ab
Kaivospiiri ja KaivNro: Longanlampi 7099
Alueen sijainti: Mäntyharju.

Suomen Kuntaliitto 17.11.2023:  Turvallisuutta koskevien asiakirjojen salassapito.

Itä-​Suomen hallinto-​oikeus 14.11.2023
-​ dnro 146/03.04.04.04.10/2023 ja 2391/03.04.04.04.10/2023 Vastaselityspyyntö Etelä-​
Savon hyvinvointialueen valitukseen
-​ dnro 160/03.04.04.04.10/2023  Vastaselityspyyntö Varkauden kaupungin valitukseen.
Kaikki asiaan liittyvät asiakirjat ovat nähtävillä hallintosihteerin huoneessa.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus merkitsee ilmoitusasiat tietoonsa.

Päätös
Merkittiin tiedoksi.
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§ 235
LISÄPYKÄLÄ: Koulunkäyntiohjaajan toimen vakinaistaminen

MjuDno-2023-635

Valmistelija / lisätiedot:
Tuomo Penttinen
tuomo.penttinen@mantyharju.fi
vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus on kokouksessaan 23.1.2023 (§ 5) päättänyt talousarvion 
täytäntöönpano-​ohjeessa,​ että avoimeksi tulevat ja uudet virat ja toimet tuodaan 
kunnanhallituksen arvioitavaksi.

Yhtenäiskoulun määräaikainen koulunkäyntiohjaaja on hoitanut ohjaajan tehtävien 
ohella myös koulukuljetussihteerin tehtäviä yhtenäiskoulun osalta. Hänen 
työsuhetensa päättyy 31.5.2024.
Vs. sivistysjohtaja Jari Hautamäki hakee lupaa kyseisen tehtävän täyttämiseen 
toistaiseksi voimassa olevana työsuhteena.
Työsuhteen tehtäväkuva muodostuu koulunkäyntiohjaajan ja oppilaskuljetusten 
tehtävien lisäksi Yhtenäiskoulun toimistotehtävistä. Kokemus Yhtenäiskoulun 
hallinnon tehtävistä on osoittanut,​ että tehtävä vaatii lisäresursseja.

Vuoden 2024 henkilöstösuunnitelma sisältää 10,​3 vakituista koulunkäynnin ohjaan 
vakanssia ja 2,​2 määräaikaista vakanssia.

Ehdotus
Esittelijä: Tuomo Penttinen,​ vt.kunnanjohtaja

Kunnanhallitus myöntää luvan koulunkäyntiohjaajan toistaiseksi voimassa olevan 
työsuhteen täyttämiseen em. työkuvalla.

Päätös
Hyväksyttiin.

Vs. sivistysjohtaja Jari Hautamäki oli saapuvilla asian käsittelyn ajan.
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Muutoksenhakukielto
§228, §231, §232, §233, §234, §235

Muutoksenhakukielto
Muutoksenhakukielto

 

Oikaisuvaatimus / kunnallisvalitus

Tästä päätöksestä ei saa tehdä oikaisuvaatimusta eikä kunnallisvalitusta,​ koska 
päätös koskee vain valmistelua tai täytäntöönpanoa (KuntaL 136 §)
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Oikaisuvaatimus
§229, §230

Oikaisuvaatimusohje
Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Päätökseen ei 
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen. 

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehdä: 

se,​ johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen,​ velvollisuuteen tai etuun 
päätös välittömästi vaikuttaa (asianosainen),​ sekä
kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtävä  päätöksen tiedoksisaannista.  14 päivän kuluessa
Oikaisuvaatimus on toimitettava Mäntyharjun kunnan kirjaamoon määräajan 
viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan päättymistä.

 katsotaan saaneen päätöksestä tiedon,​ jollei muuta näytetä,​ seitsemän Asianosaisen
päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Käytettäessä tavallista sähköistä tiedoksiantoa 
asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon,​ jollei muuta näytetä,​ kolmantena 
päivänä viestin lähettämisestä.

 katsotaan saaneen päätöksestä tiedon seitsemän päivän kuluessa Kunnan jäsenen
siitä,​ kun pöytäkirja on nähtävänä yleisessä tietoverkossa. 
Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan 
viimeinen päivä on pyhäpäivä,​ itsenäisyyspäivä,​ vapunpäivä,​ joulu-​ tai juhannusaatto 
tai arkilauantai,​ saa oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen,​ jolle oikaisuvaatimus tehdään,​ on .Mäntyharjun kunnanhallitus

Postiosoite: PL 76,​ 52700 Mäntyharju
Käyntiosoite: Asematie 3
Sähköpostiosoite: kirjaamo@mantyharju.fi
Puhelinnumero: 044 7707 210
Kirjaamon aukioloaika: maanantaista perjantaihin klo 9-​12 ja 13-​15

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö
Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisesti. Myös sähköinen asiakirja täyttää vaatimuksen 
kirjallisesta muodosta.
Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

päätös,​ johon haetaan oikaisua
miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
millä perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisäksi ilmoitettava tekijän nimi,​ kotikunta,​ postiosoite ja 
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspäätös voidaan antaa tiedoksi sähköisenä 
viestinä,​ yhteystietona pyydetään ilmoittamaan myös sähköpostiosoite.

Pöytäkirja
Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä voi pyytää Mäntyharjun kunnan 
kirjaamosta.
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